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	İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER

	
	FAKÜLTESİ

	
	ULUSLARARASI TİCARET VE LOJİSTİK 

BÖLÜMÜ

	
	
BİLİMSEL VE SOSYAL ETKİNLİKLER KOMİSYONU

	
	GÖREV TANIMI FORMU



	Görev

	Bilimsel ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu: Bölümün bilimsel, kültürel ve sosyal etkinliklerini planlamak, organize
etmek ve yönetmek; öğrencilerin akademik gelişimine ve sosyal katılımına katkı sağlamak amacıyla seminer, konferans, çalıştay ve sosyal etkinlikler düzenlemekle sorumludur.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Öğretim Üyeleri

	Nitelikler

	· İlgili mevzuata hakim olmak.
· Alanı ile ilgili akademik ve sektörel gelişmelere hakim olmak.

	İlgili Mevzuat

	•

	Görev ve Sorumluluklar

	· Bölümün bilimsel, kültürel ve sosyal etkinliklerini planlamak, organize etmek ve başarılı bir şekilde gerçekleştirilmesi için gerekli lojistik ve idari destek sağlamak.
· Öğrencilerin akademik gelişimlerine katkı sağlamak amacıyla seminer, konferans ve çalıştaylar düzenlemek, bu etkinliklerin içeriklerini akademik ve sektörel gelişmelerle uyumlu hale getirmek.
· Öğrencilerin sosyal katılımını artırmak amacıyla kültürel ve sosyal etkinlikler düzenlemek, bölüm içindeki topluluk oluşturma ve sosyal bağları güçlendirme faaliyetlerini yönetmek.
· Etkinliklerin başarısını artırmak için iç paydaşlar (öğrenciler, akademik kadro) ve dış paydaşlarla (sektör temsilcileri, diğer üniversiteler) iş birlikleri yapmak, ortak etkinlik projeleri geliştirmek.
· Düzenlenen etkinliklerin öğrenci ve katılımcılardan geri bildirim alarak değerlendirilmesini sağlamak, etkinliklerin kalitesini artırmak için öneriler geliştirmek.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	· Üniversitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasını benimsemek, bu doğrultuda hareket etmek ve biriminde bu doğrultuda hareket edilmesini sağlamak,
· Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulaşılması için üzerine düşen çalışmaları yapmak, KYS
çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak.
· Faaliyetlerini yürütürken İYYÜ KYS dokümanlarına uygun hareket edilmesini ve kayıtlara yönelik ilgili koordinasyonu sağlamak,
· KYS kapsamında biriminde yapılacak düzeltici ve önleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katkı sağlamak,
· Yaptığı işle ilgili iyileştirme önerilerini Kalite Koordinatörlüğü ile paylaşmak,
· KYS çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak.

	· Yetkiler
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AKADEMİK, BİLİMSEL VE SOSYAL ETKİNLİK KOMİSYONU İŞ AKIŞI

	
	

	
	

	
	




	Faaliyetin Bağlı Olduğu Süreç
	A. Liderlik, Yönetişim ve Kalite

	İşin Bağlı Olduğu Faaliyet
	A.1. Liderlik ve Kalite

	İşin Birim Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef
	H2.4 Ulusal/uluslararası katılımlı bilimsel etkinlik düzenlemek.
H4.2 Sosyal, kültürel ve bilimsel aktivitelere yönelik etkinlikleri artırmak.

	İşin Üniversite Stratejik Planında Bağlı Olduğu Hedef
	A2. Ulusal ve uluslararası alanda araştırma geliştirme faaliyetlerini nitelik ve nicelik olarak artırmak ve girişimcilik kapasitesini geliştirmek.
A4. Tüm paydaşlarla iş birliği içerisinde çevresel, kültürel ve sosyal gelişmeye destek vererek toplumsal sorumluluk faaliyetlerini artırmak.



	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	
AKADEMİK, BİLİMSEL VE SOSYAL ETKİNLİK FAALİYETLERİNİN PLANLANMASI
Eğitim-Öğretim yılı başında bölüm öğretim elemanlarından ilgili eğitim-öğretim yılında düzenlenecek olan akademik, bilimsel ve sosyal faaliyetlerle ilgili bilgi istenir.






Faaliyet planlanmış mı?


 Evet
Hayır


  

Bildirilen faaliyetin yeri ve zamanı ile ilgili planlama yapılır.
Planlama olmadığına dair Bölüm Başkanlığına bildirilir.




İlgili plan Bölüm Başkanlığı’na sunulur ve gerekli yazışmalar yapılır.








Planlanan faaliyetler zamanından önce ve sonrasında Hemşirelik Bölümü web sayfasında, Bölüm Web Komisyonunu
aracılığı ile yayımlanmasını sağlanır. 








PERSONEL ÖZEL GÜN KUTLAMA İŞ AKIŞI
Akademik personelin atama, terfi, evlilik, doğum ve mesleki günlerinin kutlanması planlanır.






Özel gün kutlaması öncesi personelden kutlama giderlerinin karşılanması amacıyla belirlenmiş miktarda ücret toplanır.







Toplanan ücret bütçe olarak komisyon başkanında toplanır.





Özel gün öncesi hazırlıklar tamamlanır ve ilgili faaliyet uygulanır.











	Akademik, Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyonu, Komisyon Başkanı ve Üyeleri 























Akademik, Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyonu, Komisyon Başkanı ve Üyeleri




Akademik, Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Komisyon Başkanı
	Toplantı tutanakları

Akademik ve idari personelden gelen bilgi ve veriler

Bölüm Faaliyet Raporu
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